PLANEACION DE LAS ACTIVIDADES DE ADMINISTRACION |

CICLO ESCOLAR 2009-A
SESION | FECHA SESION PRESENCIAL (viernes) ACTIVIDADES EXTRA AULICAS
1 3-6 ¢ Presentacion, Exposicion y entrega del
Febrero programa de estudios y la planeacion de
actividades, se solicita al grupo propuestas
para mejorarlo y se reinen en equipos para
esta actividad.
o Explicaciéon de los criterios de: evaluacion,
acreditacion y calificacion, se llega a un
acuerdo con el grupo sobre el encuadre.
2 9-13 Realizacién de una dinamica donde resalten los | Realizar un resumen de los temas de la
Febrero temas de la unidad 1. Desarrollo Historicos de la | unidad 1, donde concentres autores,
administracion. épocas y aportaciones a la
administraciéon. Consultar en el libro
"Fundamentos de la administracién" de
Munch Galindo o indagar en Internet,
Anotar al final lo consultado.
3 16-20 Realizacién de una dinamica donde resalten los | Consultar en  los  libros  de
Febrero temas de la unidad 1. Desarrollo Histéricos dela | “Administracion” Robbins o en
administracion. “Fundamentos de la admén.” Miinch
Galindo, los siguientes temas de la
unidad 2: que es la administracién y sus
elementos basicos, que €s un
administrador  (habilidades y roles),
definicion y clasificacion de las
organizaciones, las areas funcionales y
recursos de las empresas. Elabora un
cuadro sindptico 0 un esquema con la
informacidn encontrada.
4 23-27 Realizacion de una dindmica donde resalten los | Investigar los temas de la unidad 3
Febrero temas de la unidad 2. La administraciony los para elaborar un cuestionario con un
administradores minimo de 15 preguntas sobre la
definicion, fases y etapas del proceso
administrativo. Anotar la bibliografia
consultada al final.
5 2-6 Realizacién de una dinamica donde resalten los | Prepararse para el primer examen parcial
Marzo temas de la unidad 3. El proceso administrativo | de las unidades 1,2y 3.
6 9-13 Aplicacion del primer examen parcial. Consulta el libro de “Administracion”
Marzo Benavides Pafieda o en “Fundamentos
de la admon.” Miinch Galindo, la etapa de
la planeacion para elaborar una tabla de
tres columnas donde concentres tema,
definicién y ejemplo.
7 16-20 Realizacién de una dinamica donde resalten los | Realizar las dos siguientes actividades y
Marzo temas de la unidad 4. Planeacidn enviarlas en el mismo archivo:

A. Consulta el libro de “Fundamentos de
la admén.” Minch Galindo, la etapa de
organizacion  para  contestar  un




cuestionario.

B. Buscar en Internet ejemplos de
organizaciones  que  evidencien  su
Departamentalizacion 'y Técnicas de
organizacion.

8 23-27 Realizacién de una dinamica donde resalten los | Consulta el liboro de “Administracion”
Marzo temas de la unidad 5. Organizacion Benavides Pafieda o en “Fundamentos de
la admon.” Minch Galindo, la etapa de
direccién para elaborar diapositivas que
incluyan los puntos mas importantes.
9 30-3 Realizacién de una dinamica donde resalten los | Consulta el liboro de “Administracion”
Abril temas de la unidad 6. Direccién Benavides Pafieda o en “Fundamentos de
la admoén.” Minch Galindo, la etapa de
control para elaborar un mapa conceptual
que incluyan los puntos mas importantes.
10 20-24 Realizacién de una dinamica donde resalten los | Prepararse para el segundo examen parcial
Abril temas de la unidad 7. Control de las unidades 4, 5,6y 7.
11 27-1 Prepararse para el segundo examen parcial
Mayo Suspension de la sesion de las unidades 4, 5,6y 7.
12 4-8 Aplicacion del segundo examen parcial. Asesoria y preparacién de la actividad final.
Mayo
13 11-15 Suspension dela sesién Asesoria y preparacion de la actividad final.
Mayo
14 18-22 Presentacién de la actividad final Asesoria y preparacién de la actividad final
Mayo
15 25-29 Presentacién de la actividad final Calcular su calificacion segun el encuadre
Mayo de evaluacion para verificarla con la
calificacion del profesor.
16 1-5 Entrega de la calificacion final al alumno en forma | Si el alumno no esta de acuerdo con la
Junio individual. calificacién, revisar el encuadre vy
actividades realizadas, para comprobar si
existe un error de la calificacién obtenida,
para corregirla si es necesario.
17 8-12 Semana de ordinarios y calificaciones al SIIAU

Junio




